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QUY CHE
Danh gia phan loai cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
caa truong Pai hoc Tay Nguyén
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 2444 OD-DHTN-TCCB ngay 23 thangll nam 2018
ciia Hiéu truong truong Dai hoc Tdy Nguyén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé muc dich, nguyén tac, can ctr, noi
dung, quy trinh, tiéu chi, tham quyén danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong (CC, VC va NLD) tai Truong Pai hoc Tay Nguyén.

2. Béi twong ap dung

Cong chure 1anh dao: Hi¢u trudng, cac Pho Hi¢u truong;

Vién chtc (bao gdm can bo biét phai): Vién chirc giit chirc vu quan 1y (ngudi ding
dau, cap pho cia ngudi dimg dau tir cp t6 cong tac/bd mon/ban trd 1én) va vién chirc khong
gilt chtrc vy quan 1y.

Nguoi lao dong: ngudi 1am viéce theo ché d6 hop dong lao dong dugc Hiéu trudng ky
hop dong.

Picéu 2. Muc dich danh gia, phan loai

1. Nhim danh gia phém chit chinh tri, tinh than, trach nhiém; nang lyc, hiéu qua va
chat luong trong thuc hién chuc trach, nhiém vu ddi vé6i ca nhan hang nam.

2. Két qua danh gia, phan loai CC, VC va NLD 1a co sé dé quy hoach, bd nhiém,
mién nhiém, b tri, st dung, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat va thuc hién ché d6
chinh sach déi véi CC, VC va NLD.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. Pam bao dung tham quyén: Hiéu trudong thuc hién viéc danh gia hodc phan cong,
phan cép viéc danh gia CC, VC va NLD thudc tham quyén quan 1y. Nguoi ¢6 trach nhiém
hodc c6 tham quyén thuc hién danh gia thi dong thoi thuc hién viéc phéan loai va phai chiu
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Pam béo tinh khach quan, cong khai, cong bang, chinh xac va khong mang tinh
hinh thuec.

3. Lay két qua, hiéu qua hoan thanh nhiém vy lam thudc do chu yéu trong danh gia,
phan loai CC, VC va NLD.



4. Viéc danh gid, phan loai cong chirc lanh dao phai dua vao két qua hoat dong Nha
truong; viée danh gid, phan loai vién chirc quan Iy cac cap (td cong tac/bd moén/ban tré 1én)
phai dua vao két qua hoat dong cua tap thé dugc giao quan 1y, phu trach.

Mitc d6 hoan thanh nhiém vu cta nguoi dimg dau khong duge cao hon mirc d6 hoan
thanh nhiém vy cua tap thé duoc giao quan ly.

5. Truong hop CC, VC va NLD khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach quan,
bat kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

Picu 4. Ciin clr danh gia, phan loai

1. Poi voi cong chire linh dao

1.1. Nghia vu, dao dtrc, vin héa giao tiép va nhitng cong viéc cong chirc khong dugc
lam quy dinh tai Luat Can bg, cong chiic;

1.2. Tiéu chuin ngach cong chire, chirc vu lanh dao;

1.3. Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac ndm hoc dugc phan cong hoac
duogc giao theo chi dao, td chire thyuc hién.

2. Ddi v6i vien chire va nguoi lao dong

2.1. Nghia vu cua vién chuc quy dinh tai Diéu 16, 17, 18, 19 cta Luét Vién chic;

2.2. Tiéu chuan cua chirc danh nghé nghiép hodc ngach vién chic;

2.3. Két qua thuc hién nhiém vy dugc phan cong va cac cam két khac trong hop déng
1am viéc, hop dong lao dong da ky két;

2.4. Quy dinh vé dao duc nghé nghiép, quy tic Gmg xir ciia vién chirc va nguoi lao
dong.

Pi¢u 5. Mirc danh gia, phan loai

Can ctr ndi dung, tiéu chi danh ga, CC, VC va NLD duoc phan loai nhu sau:
— Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

— Hoan thanh tot nhiém vu.

— Hoan thanh nhiém vu.

— Khong hoan thanh nhi¢m vu.

Piéu 6. Thoi diém lap ké hoach va danh gi4, phan loai

1. MJdi c4 nhan 1ap ké hoach thuc hién nhiém vu vao thang 8 hang ndm, bdo cdo Lanh
dao don vi duy¢t dé theo dbi, 1am co s& danh gia, phan loai cudi nim hoc (Mﬁu 01-KH)

2. Viéc danh gia, phan loai CC, VC va NLD dugc thuc hi¢én theo tirng nam hoc; Thoi
gian nim hoc duoc tinh tir thang 01/7 nam trude dén hét 30/6 nim sau (viéc tinh gid day va
cong trinh nghién cru khoa hoc cho giang vién chua kip tong hop thi s& dugc bao luu dé
danh gia, phan loai cho nim hoc tiép theo).

3. Viéc danh gid phan loai dugc thyc hién khi két thic thoi gian tap su; truoc khi ky
tiép hop dong lam viéc; thay doi vi tri viéc lam; xét khen thuong, ky luat, bd nhiém, bd

nhiém lai, quy hoach, dao tao, boi dudng.



Piéu 7. Mot s6 quy dinh ddi véi treong hop dic biét

1. VC, NLD (khong phai la can b giang day): trong thoi gian nghi sinh dugc phan loai
cao nhat 1 “Hoan thanh nhiém vy”; VC, NLD 1a can bd giang day: trong thoi gian nghi sinh,
néu van hoan thanh nhiém vu giang day theo ké hoach dao tao, dugc phan loai cao nhét 1a
“Hoan thanh tot nhiém vu”.

2. Céac trudng hop nghi ém: c6 tong thoi gian nghi dm qua 40 ngay trong nam hoc
(khong tinh ngay nghi 1, Tét, ngdy nghi hang tuan), phan loai vién chirc nim hoc 1a “Hoan
thanh nhiém vy” va tiy timg trudng hop cu thé dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh phan
loai.

3. VC, NLD trong thoi gian thtr viéc hodc méi vé Truong cong tac: ngoai viéc xét theo
cac tiéu chi quy dinh phai cin cr vao thoi gian ciia Hop dong 1am viée dé xét:

+ Du6i 3 thang: khong phan loai;

+ Tur 3 thang dén dudi 6 thang: Tuy ting truong hop cu thé, Hiéu trudng s& xem xét,
quyét dinh phan loai nhung cao nhat 1a “Hoan thanh nhiém vy”.

+ Tir 6 thang dén dudi 12 thang: Tuy timg trudng hop cu thé, Hiéu trudng s& xem xét,
quyét dinh phan loai nhung cao nhat 1a “Hoan thanh t&t nhiém vu”.

4. CC, VC va NLD nghi huu theo ché d6: thoi gian con cong tac tir 1 thang tro 1én, tiy
timg truong hop cu thé dé phén loai.

5. Péi voi CC, VC va NLP duoc diéu chuyén cong tac thi don vi méi c6 trach nhiém
danh gia, phan loai (trudng hop cong tac tai don vi cil tir 6 thang trd 1én thi don vi méi can
lay ¥ kién nhan xét ctia don vi cil).

6. Truong hop bi ky luat tir Khién trach trd 1én phan loai ndim hoc “Khéng hoan thanh
nhiém vu”.

Picu 8. Sir dung két qua danh gia, phan loai

1. Két qua danh gia 13 cin cir quan trong dé bb tri, str dung, dao tao, boi dudng, nang
ngach hoidc thang hang chic danh nghé nghiép, quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat va thuc hién céc chinh sach khac d6i véi CC, VC
va NLD.

2. Vién chirc, ngudi lao dong c6 02 nam lién tiép bi danh gia, phan loai & mirc khong
hoan thanh nhiém vu thi Nha truong cé quyén don phuong cham dut hop dong lam viéc/hop
dong lao dong.

Chuong |1
PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Pic¢u 9. N§i dung danh gia

1. Viéc danh gia VC, NLD khong gilr chttc vu quan ly theo céc ndi dung sau:

1.1. Két qua thyc hién nhiém vu dugc giao, nhiém vu theo hop d@)ng lam viéc/hop

dong lao dong da ky két;



1.2. Viéc thuc hién tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng; vé nang luc chuyén
mon, nghiép vuy;

1.3. Viéc thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

1.4. Tinh than trach nhiém trong cong viéc; thai d§ phuc vu nhan dan, tinh than hop
tac voi dong nghiép va viéc thuc hién quy tic ung xi;

1.5. Viéc thyc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc danh gia CC, VC quan Iy theo cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay
va cac noi dung sau:

2.1. Niang luc 1anh dao, quan 1y, diéu hanh va t6 chtc thuc hién nhiém vu;

2.2. Két qua hoat dong cua don vi duge giao quan 1y, phuy trach.

Pié¢u 10. Tiéu chi danh gia, phan loai

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

1.1. VC, NLD khéng giit chtrc vu quan 1y dat diém danh gia tir 90 diém tré 1én (cu thé
tai Mau phiéu 02-CC,VCQL/MAu phiéu 03-VC,NLD), dong thoi phai dam bao tat ca céac
tiéu chi sau day thi phan loai ddnh gia & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vuy:

a) Co nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu tdt, hoan thanh 100% cong viéc hoac
nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, vuot tién do, c6 chat luong, hi¢u qua; nghi€ém tac
chap hanh sy phan cong cong tic clia ngudi co tham quyén; co tinh than trach nhiém cao, chi
dong, sang tao trong thuc hién nhi€ém vu dugc giao.

b) Hoan thanh t6t cac nhiém vu dot xuat;

¢) Thuc hién dung, déy da, nghiém tiac cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép, diéu 18,
quy ché, ndi quy ctia Nha truong, cic quy dinh vé phong, chong tham nhiing, thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi; tAm huyét véi nghé nghiép, tan tuy voi cong viéc;

d) Thuc hién nghiém tac quy tac ung xu cua vién chue, c¢é thai do lich su, ton trong
trong phuc vu, giao tiép voi nhan dan; ¢ tinh than doan két, hop tac hiéu qua, phéi hop chit
ché& voi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

d) Co it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang kién duoc ap dung va
mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép duoc cap c6 tham
quyén cong nhdn (quy dinh chi tiét tai Phu luc 1).

1.2. Coéng chure, vién chure quan ly dat duoc cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia
& murc hoan thanh xuit sic nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Diém 1.1 khoan 1 Diéu nay;

b) C6 ¥ thirc chii dong, séng tao trong cong tac didu hanh, t6 chire thyc hién cong viéc;

c) Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chi, tu chiu trach nhiém di véi don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat;

d) Pon vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khdi lugng cong vige, vuot

tién d9, co chat lugng, hi€u qua.



2. Hoan thanh t6t nhiém vu

2.1. VC, NLD khong giir chtic vu quan 1y dat diém danh gia tir 80 diém dén duéi 90
diém (cu thé tai Mau phiéu 02-CC,VCQL/Mau phiéu 03-VC,NLD), dong thoi phai dam bao
duoc tit ca céac tiéu chi sau day thi phan loai & mirc hoan thanh tdt nhiém vu:

a) C6 nang lyc, trinh do chuyén mon, nghiép vu tdt, hoan thanh 100% cong vi¢c hodc
nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két, bao dam tién do chat lwong, hiéu qua; nghiém
tac chip hanh sy phin coéng cong tac cliia ngudi co thim quyén; cb tinh than trach nhiém
trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1 b, 1.1c, 1.1d Khoan 1 Diéu nay.

2.2. Cong chirc, vién chitc quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi phan loai
danh gia & murc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 2.1a, 2.1b Khoan 2 Diéu nay, Piém 1.2b, 1.2¢ khoan
1 Diéu nay.

b) Pon vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong viéc, bao dam
tién do, cht lugng, hiéu qua.

3. Hoan thanh nhiém vu

3.1. VC, NLD khéng giit chirc vu quan 1y dat diém danh gia tir 60 diém dén dwéi 80
diém (cu thé tai Mau phiéu 02-CC,VCQL/Mau phiéu 03-VC,NLD), dong thoi phai dam bao
dugc dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) C6 nang lyc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén dudi 100%
cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viée di ky két, trong d6 co cong viéc con chim
vé tién do, han ché vé chat luong, hiéu qua; cé tinh than trach nhiém trong thuc hién nhi€ém
vu duoc giao;

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1 b, 1.1c, 1.1d Khoan 1 Diéu nay.

3.2. Cong chire, vién chic quan 1y dat duogc tit ca cac tiéu chi sau day thi phan loai ¢
murc hoan thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Piém 3.1 Khoan 3 Diéu nay;

b) Nghiém tac thyc hién co ché tu chu, ty chiu trach nhiém dbi véi don vi su nghiép
cong l1ap theo quy dinh cua phap luat;

¢) Pon vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi 100% khéi luong
cong vigc.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

4.1. VC, NLD khong giit chirc vu quan 1y c6 diém danh gia dwéi 60 diém (cy thé tai
Mau phiéu 02-CC,VCQL/Mau phiéu 03-VC,NLD), dong thoi vi pham mot trong cac tiéu
chi sau day thi phan loai danh gia & mac khong hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két:



b) Chua nghiém tic chip hanh sy phan cong cong tic clia ngudi c6 thim quyén; thiéu
tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

¢) Thyc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vy;

d) Vi pham quy tic ung xur, dao dirc nghé nghiép cua vién chic, gay phién ha, sach
nhiéu véi nhan dan dén muc phai xu 1y ky luat;

e) C6 hanh vi chia 1& ndi bo, gdy mat doan két tai don vi, Nha trudng;

g) Khong c6 tinh than phdi hop v6i dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vu dé anh huong dén két qua hoat dong cua don vi;

h) Vi pham ky luat, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vu dén mirc phai xtr Iy ky
luat.

4.2. Cong chtrc, vién chiic quan 1y c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi phan loai danh
gia & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 4.1 Khoan 4 Diéu nay;

b) Viéc quan 1y, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu qua, khong dap
g yéu cau cong viéc;

¢) Pon vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khéi lugng cong viée.

Chuwong 111

QUY TRINH VA THAM QUYEN, TRACH NHIEM PANH GIA, PHAN LOAI

Pi¢u 11. Thim quyén va trach nhiém danh gia, phan loai

1. Can b quan 1y & cip nao thi duoc lanh dao cép trén truc tiép quan 1y danh gia, nhan
xét trén co s¢ nhiém vu phan céng dong thoi tham khao ¥ kién cua tap thé do ca nhan d6
quan ly (hoac sinh hoat).

2. Hiéu truong phan cip cho Trudng cac don vi nhan xét, danh gia va dé xuat phan
loai cap pho, vién chirc va nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y.Trudng don vi phai
chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé két qua danh gia va dé xuat phan loai vién chic va
nguoi lao dong thudc don vi minh. Hiéu trudng quyét dinh mirc phan loai cudi cing cua
CC, VC va NLD thong qua y kién ctia Hoi dong danh gid, phan loai cia Trudng.

3. Hi¢u truong nhan xét va danh gia, phan loai cac Pho Hiéu trudng va cac Truong
don vi. Ban Giam hi€u nhan xét Hi€u trudng, dé xuit Bo truong Bo GDDT phan loai.

Pi¢u 12. Thoi diém phéan cong nhi¢m vu va danh gia, phan loai

1. Cép tham quyén (quy dinh tai Diéu 11) ¢6 trach nhiém phéan cong nhiém vu cho
vién chirc, nguoi lao dong bang van ban (Mau 01-KH) vao thang 8 hang nam.

2. Nhan xét, danh gia, phan loai nam hoc vao cudi thang 6 hang nam.

Pic¢u 13. Quy trinh danh gia, phan loai

Quy trinh danh gid, phan loai CC, VC va NLD duogc thuc hién theo trinh ty sau:

1. Tw danh gia, phan loai



Ca nhan tu danh gia két qua cong tac theo cac ndi dung va tiéu chi tai Diéu 9, Piéu 10
va thang diém cu thé ctia Quy ché nay (Miu phiéu 02-CC,VCQL/MAu phiéu 03-VC,NLD).

2. T6 chirc danh gia, phan loai & don vi truc thudc

2.1. Déi véi don vi cé B mén va twong dwong

a) T6 chirc danh gid, phdn loai tai cdp b mén va twong dwong

- VC, NLD trinh bay bao cao ty danh gia tai cudc hop bd mén va tuong duong dé moi
nguoi dong gop v kién. Céac y kién duoc ghi vio bién ban, phiéu danh gia cua timg VC,
NLD va dugce thong qua tai cudc hop.

- Trudong bd mon va twong duong tham khao ¥ kién goép ¥ tai cudce hop dé& xuit mirc
danh gia, phan loai d6i voi VC, NLD thudc quyén quan 1y.

- Thanh phan tham du: Toan thé VC, NLP ctia bd mén va twong duong.

b) T6 chirc danh gid, phén logi tai cdp don vi

- Thanh phén tham du gém: Lanh dao don vi; dai dién cép uy, cong doan, doan thanh
nién va cac trudng, ph6é b mon va twong duong.

- Truong don vi cin cir y kién dé xuat cia cac truong bd mon/td truong to cong
tac/trudng ban & cudc hop t6/bd mon/ban va tham khao ¥ kién gop ¥ tai don vi dé xuit mirc
danh gia, phan loai d6i voi toan thé vién chirc, ngudi lao dong cta don vi.

2.2. Déi v6i don vi khong cé Té/Bé mon/Ban

a) VC, NLD trinh bay bao cao ty danh gia tai cudc hop toan thé vién chuc va nguoi
lao dong trong don vi dé moi ngudi dong gop v kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va
thong qua tai cudc hop.

b) Truong don vi tham khao y kién gop ¥ tai cudc hop nay, dé xuat muc danh gia,
phan loai ddi véi toan thé vién chic, nguoi lao dong cua don vi.

3. To chirc danh gia, phan loai cAp Truong

- Hoi ddng danh gid, phan loai cdp Truong s& to chirc hop danh gia cian cu vao: Pé
xudt danh gia phan loai ciia don vi tryc tiép quan ly; Y kién caa cac don vi chirc nang lién
quan; Giai trinh caa VC, NLD (néu Co); Y kién thao luan cua cudc hop cép truong.

- Hiéu trudng quyét dinh muc phén loai dbi véi timg trudng hop cu thé.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém cac don vi

1. Cac don vi chirc ning va cac to chirc doan thé c6 trach nhiém guri cac thong tin lién
quan dén khen thudng, vi pham cia VC, NLD bang vin ban vé Phong To chirc can bd vio
cudi mdi thang. Phong T6 chirc can bd tong hop, thong bao dén cac don vi 1am co s¢ danh
gi4, phan loai vao cudi mdi nam hoc.

2. Céac don vi chic nang c6 trach nhiém tong hop va xac nhan cac thong tin theo quy
dinh tai Phu luc 2.



3. Céc don vi trién khai dénh gid, phan loai CC, VC va NLP theo quy trinh, biéu mau
ciia Quy ché nay, bao cao két qua danh gia, phan loai cudi nim hoc vé phong T chirc can
bo. Hb so gom:

+ Phiéu danh gia, phan loai nam hoc cua CC, VC va NLb;

+ Bién ban hop danh gia, phan loai tir cdp bé mon dén cap don vi;

+ Ban tong hop danh sach két qua danh gia, phan loai (Mau 04-TH).

4. Phong TCCB 1a don vi dau mdi trong cong tac danh gid, phan loai CC, VC va NLD;
¢6 trach nhiém huéng dan giai dép thic méc, kho khin cia cac don vi trong qua trinh danh
gi4, phan loai; Tong hop két qua va bao cao Bo GDDT theo quy dinh.

Pié¢u 15. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Hudng dian 999/HD-PHTN-TCCB ngay
25/5/2018 vé viéc Hudng dan danh gia phan loai cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

Trong qua trinh thyc hién, Nha truong s& xem xét sira doi, bd sung cho phu hop hoic ¢o

van ban madi1 cua Nha nudc.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Hiéu trudng; TS. Nguyén Thanh Truc
- Cac Phé Hiéu truong; (da ky)

- Hoi dong Truong;

- VP Dang uy;

- Cong doan Truong;
- Cac don vi tryc thudc;
- Luu: VT, TCCB.



